indice

GUIA PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD ELECTRONICA DE PARTICIPACION EN UN PROCESO SELECTIVO ........ 1
PASO 1: IDENTIFICACION . ..ottt ettt s s seseeasass st st es e ese et et et et es s anssasestet et et s s s sneeeeteeeessannanes 1
PASO 2: CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD ..eiiiiiiiiitttee ettt ettt e ettt e e e e st e e e e e s ainee e e e e e s s aneneeeeeeaannnseeeeeesannnene 4
PASO 3: ADJUNTAR DOCUMENTOS A LA SOLICITUD «..uetiieiiiteiiiteeeiee ettt sttt st 7
PASO 4: FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD ...ccoutttiiittieiitee ittt ettt ettt ettt ettt evne e s anee e 8

Uso de la aplicacion AUtOfirmMa: PAS0O @ PaS0.....ccuuiiiiiiieiiiie et e eitee et e e eiae e e e e e e etaeeestaeeesbaeeeasbeeessbaeeesaseeesabaeeensseeeas 12
Visualizacion del documento @ fiIrmMar........ccoiiiiiiiiiiii e 12
0 0 OO PO P PR PPTN 12
SElECCiON Al COITITICATO ..ottt b ettt b et s bt et e sbe e s e sbe e st e nbeennente e 13
Introduzca el PIN de SU COIrTTICAT0 . ..uiiiiiieiieiie ettt sttt sb e s e e eaean 13

GUIA PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD ELECTRONICA DE
PARTICIPACION EN UN PROCESO SELECTIVO

Para la presentacion de la solicitud debera completar estos cuatro pasos:

PASO 1: IDENTIFICACION

Para cumplimentar, firmar y registrar una solicitud necesita disponer de un certificado
electrénico (DNI electronico o certificado de la FNMT).

https://sede.sepe.gob.es/portalSede/es/firma-electronica/preguntas-frecuentes/DNI Si no conoces tu PIN (o esta bloqueado tras
varios intentos fallidos con un PIN erréneo): En este caso, el titular debe acudir a un Punto de Actualizacién del DNI electrénico o
PAD (terminales) semejantes a un cajero automatico que se encuentran dentro de las Oficinas de Expedicion del DNI electrénico. El
sistema identifica al usuario mediante su huella dactilar y permite al titular cambiar el PIN de su DNI electrénico.

Para realizar el tramite debe acceder a la solicitud en la Sede electronica de la Diputacién
provincial en esta direccion de Internet:

https://www.sede.diputaciondevalladolid.es/tramites-disponibles/125203/
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Solicitud de participacion en procesos selectivos de
sonal de la Diputacion Provincial de Valladolid

_ . Datos generales Clasificacién tematica Datos de acceso Informacion del tramite
© Iniciar procedimiento RNy

Nombre
Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la Diputacion Provincial de Valladolid
Descripcion

Proceso habilitado en la sede electronica para presentar por Registro de Entrada solicitudes de participacion en procesos
selectivos de funcionarios piblicos y personal laboral convocados por la Diputacién provincial de Valladolid



https://sede.sepe.gob.es/portalSede/es/firma-electronica/preguntas-frecuentes/DNI
https://www.sede.diputaciondevalladolid.es/tramites-disponibles/12S203/

Pulse en “Iniciar procedimiento” e identifiquese con su certificado electrénico pulsando
en cualquiera de las dos opciones:

] Or

ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACCESO CON CL@VE

Si pulsa la identificacién a través de Cl@ve, pulse en “Acceso DNIle / Certificado
electrénico”:

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método defidentificacion de Cl@ve

e N 1 = \NT N\
oo ~ o
I ,

cll@a've ’ :
A /@E) felD.AS

Cl@ve Movil DNIe / Certificado electronico Ciudadanos UE
Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado Sistemas de identificacién de otros paises de la
aplicacion en Apple Store [ o en Google Play 2 UE

. Para usarlo, es necesario registrarse &4

( Acceso Cl@ve Movil ) ( Acceso DNIle / Certificado electrénico ) ( Acceso Ciudadanos UE )

. J (N v . J/

Seleccione su certificado personal e introduzca la clave PIN

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.es:443.
Tema Emisor Numero de serie

8dd54794-fa78-42a8-908d- M5-Organization-A«  722BB9DCAA0ACIA246ATIZE

ACCV RSA1 PROFES TOC45408F1 D2E3BT075B3093

Datos del certificado Cancelar

La primera vez que acceda a la aplicacién se le cargard un formulario para registrar sus
datos en el que debe completar todos los campos obligatorios:




Introduzca los siguientes datos para comenzar la tramitacidn

& DATOS DEL SOLICITANTE

Mombee  fose

DM Of

Dirwccidn: Cale Anl

Provinda - Cudad VALLADOLD - WALLADOLID

Cormon:

& DATOS A EFECTOSE DE NOTIFICACION

Tipe de notificacidn ® Mlmoro de telétom

Podifeacidn chatindrics

Sarecarone “hiobfraccn posl o des oy nosboscones por oo conenoonel. Seecone o honon

secirinEy ©dwms aTeter 3 16 nosbori e ST

Cornms "
Direcciin postal en o esaranjen
e L s wodencs enwl seTErgern

Tipo de via® Mombre de via®

Calis
Mameno Escabdra

1o
Pusta Plasita
Lotra Cadige postal ®

&7002

Pravimcia ® Clmdad "

WARLLADOLID MALLADOLED

4 eSO 1T

Los campos obllgasnios eqdn rarcados con @

En las sucesivas veces, aunque sea para otro proceso selectivo, la aplicacién recuperara
sus datos, sin perjuicio de que pueda corregirlos.

Tenga en cuenta que cada vez que pulse en “INICIAR PROCEDIMIENTO” se abre un “expediente” o “carpeta” virtual en
la Sede, al que se le asocian las tareas necesarias para completar la solicitud. Si no ha completado el proceso, puede

recuperarlo mas adelante en el 4rea personal, en el menu “tareas” y continuar el proceso donde lo abandond, sin
necesidad de iniciar otra nueva solicitud.

Mend de usus . o n General - - Oficing Virtual ~

Tareas pendientes

E Tareas (63)

Listado de fas fareas perfenecenies a expedienies & los que usied figura como inferesadd,
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Documentos

I




Una vez los haya rellenado, pulse en “INICIAR” y se le cargara la siguiente pantalla:

Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la
Diputacion provincial de Valladolid

Catos de kendScackin ded usuana qua raaliza &l tramime

Tipo de identiBicadoe: * SN
entiticador:

Nombee JOSE
Primar apelida came ——
Segundo apallda; PR
Tedidono: *

Medie por @l que se desea Que s practique la notificacidn

Companecancia ekectronica

Direcciden postal

Comeo clectrénico
Indique £i a<tda como intersado o como reprisentanis =

@ Pileremado

Repreontanta

Los campos obligatorios estin marcacios con @

Complete los datos obligatorios (debe incluir un nimero de teléfono y puede corregir la
direccién de correo electrénico que aparece por defecto, si lo desea) y pulse “INICIAR”

PASO 2: CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

Primero seleccione en el desplegable la convocatoria abierta a la que quiere presentar la
solicitud:

Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la
Diputacién provincial de Valladolid

Convocatosa =

Accederd a esta pantalla:

El formulario le muestra todos los datos a consignar en la solicitud. Complete todos los
campos obligatorios.




Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la
Diputacién provincial de Valladolid
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El formulario tiene la siguiente estructura:
Datos personales del interesado: Complete la fecha de nacimiento y la nacionalidad:

= DATOS PERSONALES DEL INTERESADO

Nombre y apellidos:
JOSE

Fecha de nacimiento: Nacionalidad: =

Medio para recibir las notificaciones: Puede editar el nimero de teléfono y la direccién
de correo electrénico que aparecen por defecto

= MEDIO PARA RECIBIR LAS NOTIFICACIONES

Comparecencia electronica Correo electrénico:
dani * _ © ittt

Teléfono: *
&7

Convocatoria: Seleccione la forma de acceso (si hubiese varias en su convocatoria) e
indique, en su caso, el grado de discapacidad y las adaptaciones necesarias.

CONVOCATORIA

Convocatoria: Fecha de publicacién en el BOP:
Convocatoria y bases para la seleccion de personal funcionario de carrera en una plaza de Técnico/a di 10/11/2025
Sistema selectivo: Forma de acceso: *

Concurso-Oposicion libre

Grado de discapacidad: Tipo de adaptacion:

Tasas: Por defecto aparece preseleccionado “pago total”. En su caso, marque si tiene
derecho a reduccion o a exencion.




Sujeto a tasas:

Sl

Importe de la tasa:

15,00€: Salvo reduccion o bonificacién

Indique si le aplica alguna Exencién: *

Pago total
(O Reduccion del 50%
() Exencién del 100%

Anexo el JUSTIFICANTE DEL PAGO DE LA TASA POR DERECHOS DE EXAMEN A FAVOR DE LA DIPUTACION DE VALLADOLID: * DOCUMENTO DE INGRESO EN LA CUENTA DE
UNICAJA NUMERC: ES52-2103-4300-7500-3203-9294

Requisitos de titulacion: Indique el nombre completo de su titulacién y en Centro de
expedicion.

= REQUISITOS DE TITULACION

Titulo acddemico exigido en la convocatoria: *

Centro de expedicién:

Observaciones:

Documentacion en poder de la Administracion: Elija una opcién.

DOCUMENTACION EN PODER DE LA ADMINISTRACION

* (O Consiento que el centro gestor del proceso de seleccién y nombramiento/adjudicacién, acceda a las bases de datos de las Administraciones, con garantia de

confidencialidad y a los exclusivos efectos de facilitar la verificacién de los datos de identificacién personal y titulacién consignados en esta instancia. Adicionalmente se
consultard la condicién de discapacidad, de familia numerosa, o de desempleo si estas condiciones han sido alegadas en la liquidacién de la Tasa de derechos de

examen.

() Me opongo a que el centro gestor del procesa de seleccién y nombramiento/adjudicacién, acceda a las bases de datos de las Administraciones y aporto la

documentacién acreditativa exigida en la convocatoria, (fotocopia del DNI, copia auténtica de la titulacion académica exigida y demas documentacién en los términos y
plazos previstos en las bases de la convocatoria y resto de la normativa vigente).

Proteccion de datos personales: Los datos personales facilitados mediante el presente formulario seran tratados por la Diputacién Provincial de Valladolid con la finalidad de
recepcidn, registro y traslado al Grgano competente para su tramitacién. Podrd ejercer sus derechos de proteccién de datos ante La Diputacién a través del buzén de correo
electronico dpd@dipvalladolid.es. Antes de relizar la solicitud debe consultar la informacién adicional sobre proteccion de datos y el "Registro de actividades de Tratamiento” en
https://www.sede.diputaciondevalladolid.es/aviso-legal.

W Volver atras Coni

En caso de que se equivocase al seleccionar la convocatoria, o advierta cualquier otro

error en los datos, es posible retroceder a la tarea anterior pulsando en “volver atras”.

Cuando cumplimente el formulario, pulse en “continuar”

PASO 3: ADJUNTAR DOCUMENTOS A LA SOLICITUD

En la siguiente tarea debe adjuntar en formato PDF los documentos que se le exijan en
cada convocatoria que son los indicados en el recuadro:




Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la
Diputacién provincial de Valladolid

Documentos a adjuntar a la solicitud:

| Adju s Bases de lg convocatoria.

LA DIPUTACTON DE VALLADOLID: = DV

TO DE INGRESO EN LA CUENTA DE

UMENTO DE INGRESO EN LA CUENTA DE

geidad que acredite un grado igual @ superior ol 33%

de categoria general

mo demandante de empleo o docurments que acredite la inscripaion coma

[ DOCUMENTACION QUE SE ADIUNTA (OPCIOMAL)

Titulo del documento:

Seleccione el archivo que contiene el documento:
Mingtn archivo seleccionado

I Eliminar documento

4 Afadir otro documento

Continuar

Cuando haya subido los documentos, pulse “Continuar”

PASO 4: FIRMA Y REGISTRO DE LA SOLICITUD
SIGA LOS SIGUIENTES PASOS:

19. Se ofrecera una vista previa de la solicitud, aln sin firmar, para que compruebe que
es correcta.

22, Si no es correcta, tiene la opcidn de rechazar la firma, indicando el motivo, lo que le
devolvera a la primera tarea del proceso para que corrija lo que proceda:

Maotivn diel rechazs

Erhe campo &1 ol SSONG 5 FECRILE & firmea




Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la
Diputacién provincial de Valladolid

Para poder firmar el documanto &5 necesario gus tenga instalada |3 aplicacion Autofirma en su ordenador o dispositive. Pusde

a continuacion.

obtenerla a partir de los enlac

T e

Maotivo del rechazo

32, Si la solicitud es correcta y pulsa en firmar, se cargara la aplicacidon Autofirma (que
tiene que haber instalado en su equipo) para que seleccione su certificado / DNI
electronico, e introduzca el PIN.

zAbrir Autofirma?

https://sede-pred.diputaciondevalladolid.es quiere abrir esta aplicacion.

Permitir siempre que sede-pred.diputaciondevalladolid.es abra este tipo de enlaces en la aplicacidn asociada

Abrir Autofirma

42, Una vez firmado, la aplicacion registrara de entrada la solicitud y cargard una tarea

de acuse de recibo:




Documento firmado coractamente
Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal de la

Diputacion provincial de Valladolid

El siguients documento estd disponible dentro del expedients dal que forma parte, como uno de los documentos ssociades
sxpediente. También pusde descargarlo desde esta pantalla, madiante las opciones que aparacen en el visualizador del documanto.

o

Firmas del documento

Firma 1: Diputacion Provincial de Valladolid

En esta misma pantalla, se podra descargar la solicitud con el justificante de registro de
entrada (ver la imagen que se reproduce mas abajo).
La solicitud presentada también podra imprimirla en esta pantalla.

Recuerde que su solicitud estard completa cuando aparezca el resguardo del Registro.
Pulsando en continuar, el proceso habra finalizado:

Sin tareas pendientes

Ha completads todas sus tareas, su soficitud ha sido registrada para su tramitacian.

La aplicacién facilita el siguiente resumen de los documentos registrados (Acuse de
recibo):




DIPUTACION PROVINCAL DE VALLADOUD

SECRETARIA GENERAL
SEDE ELECTRONICA

Recibo de presentacién de documentos por Registro electrénico

Linformacién de registro electrénico

| Niimero de registro: REGAGE26e00000349919
Fecha y hora de registro 27-08-2026 14:08:26
| Destino: Senvicio de Personal

2. Informacion del firmante

6n social: | JOSEL - . ‘
NIFICIF og

3. Informacién de la solicitud

| Referencia: 2026/125203-14
Asunto: Solicitud de- iciparion en procesos selectivos de personal
| Nombre de fichero: Solicitud de parficipacion en procesos selectivos de personal

4. Informacion sobre los documentos anexados

Mentificador CSV: | Nombre del fichero: ‘
| 455794 BEAH ¥y 0GP gl aOF Gr= T — ]
Se pueds obtener una copia de jera de estos jendo a iz direcoion hips:i'

R . y sumin o identi del

También puede consultar toda la documentacién presentada junto con la solicitud en su
area personal de la Sede, en el expediente de la solicitud:

Tareas (63) EXpedlentes

Dalos Generales

Expedientes Referencia Trimite Fecha de Fecha | Estado
apertura vio.

rr « 5

Notificaciones 2026/125208 Solicitud de participacion en procesos selectives de 27-08-2026 Abierto Salicitud de participacién
14 personal de la Diputacién provincial de Valladolid 1349 €N procesos ...
Documentos
Documentos
& e = 0]
= Solicitud de proceso selectivo_JOSEC....~_ 7 _ __REGAGE26E00000349919
(] Datos de contacto
-

Acuse Recibo Documentos Registrados REGAGE26200000349919 (& (Justificante de firma)

Foliados Solicitud de participacion en procesos selectivos de personal (2 (Justificante de firma)

[l

composicion-de-decreto aguafuerte.pdf (& (Justificante de firma)

@ TRAMITES DISPONIBLES

7 Presentacion de alegaciones y ofros escritos

Si, por cualquier circunstancia, olvidé adjuntar cualquier documento, no es necesario
que presente una nueva solicitud, puede hacerlo desde el propio expediente pulsando
en tramites disponibles “presentacion de alegaciones y otros escritos”.




USO DE LA APLICACION AUTOFIRMA: PASO A PASO

Ademas de contar con un certificado electrdnico, la firma electrénica de su solicitud
requiere instalar la aplicacion Autofirma en su dispositivo.

Sino latieneinstalada, pulse https://firmaelectronica.gob.es/descargas para descargarla
y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.

Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Visualizacion del documento a firmar

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede revisar el texto a firmar, en el
area de texto, o bien, descargar o imprimir el fichero, pulsando en los botones situados
sobre la vista del documento.

Motk del rachazo

— |

Firmar

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar pulse el botén
Firmar. En ese momento se le abrird una ventana que solicita la ejecucién de AutoFirma:

;Abrir Autofirma?

https://sede-pred.diputaciondevalladelid.es quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que sede-pred.diputaciondevalladolid.es abra este tipo de enlaces en Iz aplicacion ascciada

Abrir Autofirma

Pulse el boton Abrir Autofirma.



https://firmaelectronica.gob.es/descargas

Seleccion del certificado

Diélogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado @ @_Bj

8dd54794-fa78-42a8-908d-a8094d1c0d9%e
Emisor: net+DC=windows+CN=MS-0rganization-Access+0U=82dbaca...

Valido desde: 16/07/2026 hasta 16/07/2036
l - | R =) head

JOSE- 777 _IZ7 -="-DNICL. SR
| Emisor: ACCV RSA1 PROFESIONALES. Uso: Firma y autenticacion.
Valido desde: 07/10/2025 hasta 06/10/2028

:

| Aceptar | |_cancelar |

Seleccione el certificado con el que va a firmar y pulse el botdn Aceptar.

Introduzca el PIN de su certificado

Se estén firmando datos con su clave privada de intercambio *

lUna aplicacian esta solictando acceso a un elemento
protegido.

Cortrasefia para:
Clave privada de CryptoAP |
[ | Recordar contrasefia

Cancelar Detalles. ..

Tras introducir su clave, el proceso de firma ha finalizado y en unos instantes se le cargara

la siguiente ventana en el navegador.

%k 3k %k ok ok ok ok ckok
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